附件1
各有关单位迎新工作任务一览表

	单位
	主要工作任务
	责任人
	联系电话
	备注

	校办
	1．起草迎新工作文件，协调各项迎新工作
2．统筹发布迎新相关工作通知
	吴丁玲
	13685192382
	

	宣传部
	1．利用电子大屏等媒介，营造迎新氛围
2．做好网络舆情管控工作
	孟召学
	13776799088
	

	教务部
	1．制作新生报到路标
2．报到后本科教学工作准备
	沙先一
梁  靓
	15996931307
15895293748
	

	学生处
武装部
	1．设立经济困难新生入学“绿色通道”
2．统筹设置云龙、泉山两校区迎新报到点

3．组织开学典礼、安排新生入学教育
4．做好本科生新生军训工作
	范  锋
安仲森
	13815303163
13852032702
	迎新报到点：云龙校区语科院楼前、泉山校区至善路两侧。

	研究生院
	组织研究生报到及教学准备工作有关事项
	王本贤
	13813292258
	

	计财处
	收取各项费用
	钱向农
	13615110798
	云龙、泉山两校区学费缴存咨询

	后管处
后勤集团
卫健办
	1．分配学生宿舍，维护宿舍安全
2．做好校园环境卫生、物资准备及保障
3．与各站点协调迎新地点，安排调度迎新车辆，指定各接站点人员，负责接站人员及志愿者饮水、用餐
4．组织新生体检
	冯遵永

赵永前
张  辉
	15052011766

13685130168

15862116965
	1．迎新车辆须与运输公司签订协议约定安全及学校标识使用要求，切实做好迎新车辆派签及安全工作。校内小巴车往返接驳。
2．后勤集团在各宿舍区入口设置醒目安全提示牌（内容由保卫处统一确定）。
3．做好物资保障。

	基建处
	加强校园施工管理，确保安全施工
	王海峰
	15152818129
	建材车辆错峰提前进场，减少施工噪音。

	保卫处
	1．维持新生报到秩序
2．校内交通秩序管理
3．发放校徽
4．收取户口迁移证
5．做好新生安全教育工作
	吕建刚
	13512561515
	1.做好门卫管理，有序管理进出校车辆。
2．确保校园主干道畅通，严禁“路面摊点”。
3.关注新生宿舍周边区域，维持秩序，妥善处置突发情况。

4．指挥调度迎新大巴有序停放。

	机关党委
	组织部分机关干部参与迎新接站（每天2人，9月3日下午报送名单至校办）
	王  丰
	13615110556
	提前与车队对接，接送志愿者。

	校团委
	1．组织大学生迎新志愿者，校门引导服务
2.接站志愿者（每天20人，9月3日下午报送名单至校办）
	李  丹
	13776776821
	1．统一制作发放接站志愿者服装、帽子、工作证，并统一佩戴校徽。
2．培训接站志愿者，做好引导服务工作。提前与车队对接，接送志愿者。

	云管办
	协调云龙校区相关学院新生报到工作
	许继安
	13815357572
	

	资产经营公司
	发放新生教材
	廉  澄
	13685180300
	

	国际学院
	做好国际学生报到有关事宜
	董海宁
	13685199699
	

	信息化处
	1．“数字迎新”技术培训及技术保障
2．校园卡制作
3．约谈主要运营商协调迎新安排
	宋子强
	13952119796
	1. 继续使用“数字迎新”信息系统，并通过迎新专题网站为新生和家长提供全过程信息服务，实现迎新工作信息的实时更新和部门、学院共享。“数字迎新”新生报到的数据将与教务系统对接，其信息的准确性直接影响教务系统数据质量，各学院务必通过迎新系统实时完成新生报到程序。新生体检、军训、教材发放等各类迎新工作通知在“数字迎新”专题网站统一发布（（http://welcome.jsnu.edu.cn）。
2.约谈运营商，校办、后管处、保卫处配合。

	体育学院
	做好体育场馆开放和开学典礼准备工作
	房冬梅
	15952166899
	协调落实开学典礼、军训等体育场地保障。

	各学院
	统筹做好研究生和本科生报到有关工作
	
	
	1．提前一天做好新生报到准备工作，做到即到即办。
2．录取通知书由各学院加盖“已报到留念”章后，由学生自行保存。
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