徐州师范大学学生公寓床上用品招标采购工作程序
（No:2009F05017）
第一部分：资质审核与样品检验
1    资格审核。

①投标方根据我校招标文件（NO：2009F05017）规定送交有关资质证明材料；
②招标方对投标方送交的有关材料进行审核；

③招标方对符合我校招标文件（NO：2009F05017）资质要求的投标方进行登记；

时间：2009年6月16日9:00-11：00；

地点：江苏省徐州市铜山新区上海路101号徐州师范大学17号楼200D教室门口。

二    样品接收。
①招标方接收资质审核合格投标单位的实物样品；

②招标方开具样品接收清单；

③招标方对接收的样品登记编号；

④招标方统一存放样品；

时间：2009年6月16日9:00-11：00；

地点：江苏省徐州市铜山新区上海路101号徐州师范大学17号楼200D教室

三    样品检验。
①样品检验（由江苏省徐州市质量技术监督局纤维检验所现场检验）。
②检验方出具检验报告；

③招标方整理合格样品清单。

时间：2008年6月16日10:30-11：00；

地点：江苏省徐州市铜山新区上海路101号徐州师范大学17号楼200D教室

第二部分：投标书接收与评标

4    招标方接收投标标书。
①招标方检查标书是否符合招标文件规定的外观要求（是否密封？是否加盖与投标单位一致的有效印章？等）；

②招标方登记，投标方确认；

③投标方交纳标书费，同时招标方开具发票；
④投标方交纳投标保证金，同时招标方开具收据；
⑤招标方保存投标书。
投标书接收时间： 2009年6月16日14:30-15：00；

投标标书送达地点：江苏省徐州市铜山新区上海路101号徐州师范大学泉山校区14号楼407室

五    招标方核对投标保证金与标书费清单，抽签排定投标方述标顺序。

六    开标

1 全体投标方代表进入开标现场按座次坐定；

2 招标方展示投标书，经投标方代表检验核审无异常后，当场启封投标书；

3 工作人员向评委当场公布投标书有关数据，并请投标方代表核对；

4 开标完毕，投标方代表退场。
七    评标。
①招标方评标前会议；
②资质审核和样品检验均合格的投标方自当日15：00始，按抽签顺序述标（每位限时3分钟）；
③招标方评标组评标；
④确定入围单位；
⑤确定中标单位；
⑥公告中标单位。
第三部分：结果公布与合同签定、履行
8    结果公布：我校招投标办公室在我校中心网（http://www.xznu.edu.cn）公布中标
结果，同时向中标单位发出中标通知书。
九    等额退还未中标单位投标保证金与样品，招标方同时收回开具的相应收据。

十    学校有关部门与中标单位签署供货合同（中标单位的投标保证金在中标后自动转为

履约合同保证金，签订合同时不再收取）。
十一  有关质检部门对送达的货物质量抽检。

十二  合同履行。

十三  合同履行完毕，退还已按约履行合同的投标单位的投标保证金。
特别提醒：资质审核不合格、样品质检不合格、投标标书不合格均视为无效投标。
徐州师范大学招投标办公室
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